Kursus Microsoft Office 


Mahir Microsoft Office dengan Mengikuti Kursus Microsoft Office di 
Flashcom Indonesia! 


Anda belum memiliki skill Microsoft Office? Ingin melamar pekerjaan di 
sebuah perkantoran? Sebaiknya Anda ikuti kursus Microsoft Office 
bersama Flashcom Indonesia, karena Anda akan dibimbing oleh trainer 
profesional, bisa mengatur jadwal sesuai yang Anda inginkan dan 
pastinya 100% langsung praktik. Tidak dapat dipungkiri bahwa program 
Microsoft Office saat ini sangat penting dan sering digunakan oleh 
pekerja kantoran ataupun freelancer untuk mempermudah pekerjaannya, 
seperti dalam membuat makalah, surat-menyurat, laporan, melakukan 
presentasi, mengelola data dan lain-lain. 


Di era digital saat ini, Anda dituntut untuk memiliki keahlian Microsoft 
Office dalam menunjang karir dan masa depan Anda. Hampir semua 
pekerjaan menggunakan bantuan program Microsoft Office namun masih 
ada yang belum mahir menggunakannya. Oleh sebab itu, Anda harus 
meningkatkan skill Microsoft Office dengan bergabung kursus Microsoft 
Office di Flashcom Indonesia. 


Terkait dengan program Microsoft Office, terdapat beberapa hal menarik 
dari menguasai program Microsoft Office dalam menunjang karir Anda: 


Melamar Pekerjaan 


Anda dapat membuat lamaran pekerjaan dengan rapi dan bagus dengan 
salah satu program Microsoft Office, yaitu Microsoft Word. Anda bisa 
mengetik sendiri lamaran berupa CV atau resume tanpa harus 
menggunakan jasa pengetikan. Anda juga bisa membuat surat lamaran 
kerja sendiri, jika Anda sudah paham dan mahir dalam menggunakan 
program Microsoft Office tersebut. 


Menambah Skill 


Ketika Anda akan memasuki dunia kerja, terutama pekerjaan kantoran, 
Anda akan terikat dengan pekerjaan pembuatan laporan bahkan 
mengentrikan data. Semua kegiatan pekerjaan tersebut melibatkan 
pengoperasian dari program Microsoft Office. Jenis pekerjaan yang 
melibatkan program Microsoft Office antara lain kasir, staff administrasi, 
customer service, front office dan pekerjaan kantor lainnya. 


Raih Peluang Emas 


Program Microsoft Office sudah banyak digunakan hampir seluruh dunia. 
Jika Anda memiliki skill Microsoft Office ini, ada nilai tambahan untuk 


Anda dibandingkan dengan pesaing calon karyawan lain. Keahlian 
Microsoft Office ini sangat menguntungkan untuk sebuah perusahaan 
karena dapat menyelesaikan pekerjaan dengan waktu yang efektif. 


Kreatif 


Tidak terpaku dalam soal menginput atau mengelola data, program 
Microsoft Office juga menuntut Anda memiliki soft skills yaitu menjadi 
kreatif. Dalam dunia kerja, Anda akan melakukan presentasi, baik itu di 
depan klien maupun atasan. Anda bisa menampilkan data dengan sangat 
bagus dan menarik dengan menggunakan salah satu program Microsoft 
Office yaitu Microsoft PowerPoint. Presentasi yang dilakukan bisa 
dengan menambahkan tulisan yang menarik dan menambahkan animasi 
ataupun video. Sehingga presentasi Anda tidak akan membosankan dan 
terlihat lebih baik serta profesional. 


Itulah beberapa hal menarik dari menguasai program Microsoft Office 
dalam menunjang karir dan masa depan. Dengan mengikuti kursus 
Microsoft Office yang diselenggarakan oleh perusahaan Flashcom 
Indonesia, Anda akan terbantu secara maksimal dan dipastikan akan 
memperoleh materi-materi secara mendalam sesuai dengan kebutuhan 
Anda. Untuk informasi lebih lanjut, Anda dapat menghubungi Customer 
Service kami melalui WhatsApp/Hotline: 0816-1500-8008 


